
Page | 1  
 

MDA’র নাম: ………… 

অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা ইউননট 

ফম ম ১১: ঝ ুঁ নি-নভ্নিি বানষ মি অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা পনরিল্পনা (- - - - - - - সাল) 

 

 

 ১.১ বানষ মি অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা পনরিল্পনার উদ্দেশ্য 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা ইউনিটের নিরীক্ষা কার্ যক্রটে নিকনিটিযশিা প্রিাটির জিয অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা পনরকল্পিা প্রণয়ি করা হটয়টে। 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা পনরকল্পিাটে সংনিষ্ট PAO অিুটোিি করটেি, র্া অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা সিটি উনিনিত অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা ইউনিটের 

উটেশয , কতৃ য  বেং িানয় টক রর  েেবোি করটে ।  

 

 ১.২ ঝ ুঁ নি মূলযায়ন এবং বানষ মি অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা পনরিল্পনা প্রণয়ন 

 

োনষ যক অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা পনরকল্পিা প্রণয়িকাটে MDA’র অধীিস্ত নিরীক্ষাটর্াবয নেনভ্ন্ন প্রকল্প   সংনিষ্ট কার্ যােয়সেূটহর ঝুুঁ নক েূেযায়ি 

করটত অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা েযািুয়ােটে অিুসরণ করা হটয়টে। অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা েযািয়ুাটে েনণ যত ফে যসেূহ েযেহার কটর সকে পদ্ধনত 

িনিভু্ক্ত করা হটয়ে । ঝুুঁ নক েূেযায়টি MDA প্রধাি, প্রকল্প বেং অপাটরশিাে েযাটিজার, সংনিষ্ট কে যকতযা , অিযািয েেকটহাল্ডার   

সুনেধাটভ্াবীটির নিকে হটত বৃহীত তিয বেং নিরীক্ষাটর্াবয েক্ষত্রগুনের ঝুুঁ নক নেটেচিায় নিটয় অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা ইউনিে কতৃ যক রর  

পনরোর্জযত কটর েযেহার করা হটয়টে ।  

 

 ১.৩ পনরিল্পনার সারমম ম 

ঝুুঁ নক েূেযায়ি প্রর্ক্রয়ার োধযটে সম্ভােয ……টে নিরীক্ষার নেষয় নচনিত হটয়টে । োিে সম্পি প্রাপযতার উপর নভ্নি কটর নিরীক্ষা িটের জিয 

২০…সাটে…কার্ যনিেস নিরীক্ষার জিয প্রস্তাে করা হটয়টে র্ার েটধয MDA’র অধীটি প্রকল্পসেূহ  নিরীক্ষার জিয ……নিি, বেং MDA’র 

কার্ যােয়গুনের কে যকাণ্ড নিরীক্ষার জিয ……নিি । ঝুুঁ নক েূেযায়ি প্রর্ক্রয়ার োধযটে নচনিত রনি যক েযেস্থাপিা নিরীক্ষার জিয ……নিি, ক্রয় 

  চুর্ক্ত েযেস্থাপিা নিরীক্ষার জিয ……নিি,  প্রকল্প বেং অপাটরশিাে েযাটিজটেন্ট নিরীক্ষার জিয ……নিি নিধ যারণ করা হটয়টে ।  

 ২.  ক্লাদ্দয়ন্ট প্প্রাফাইল 

 ২.১  ভ্ারনভ্উ 

                        …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  ২.২ উটেশয 

                                                …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   
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 ২.৩ MDA’র বানষ মি িাদ্দের পনরিল্পনা এবং বাদ্দেট বছদ্দরর বাদ্দেট ….. 

নিম্ননেনিত সারণী প্রকল্প বেং কে যক্ষে বোকার জিয েরােকৃত োটজটের 

সংনক্ষপ্ত তিয প্রিাি কটর: 

 

নং অনফস/প্রিল্প আন মাননি 

বাদ্দেট 

১   

২   

৩   

৪   

৫   

 েোে  

 

 ৩. অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা ইউননদ্দটর উদ্দেশ্য, ির্ত মত্ব এবং দানয়ত্ব 

 ৩.১ উদ্দেশ্য 

MDA’র কার্ যক্রে উন্নীতকরটণ IAU স্বাধীি, উটেশযেূেক, ঝুুঁ নক েযেস্থাপিা, 

নিয়ন্ত্রণ   বভ্টি যন্স প্রর্ক্রয়াসেূটহর কার্ যকানরতার নিশ্চয়তা বেং েসো প্রিািকারী 

ইউনিে নহটসটে কাজ কটর। ইহা ঝুুঁ নক েযেস্থাপিা, নিয়ন্ত্রণ   বভ্টি যন্স 

প্রর্ক্রয়াসেূটহর কার্ যকানরতা েূেযায়িপেূ যক সেদৃ্ধ করার জিয বকটে পদ্ধনতবত, 

সুশঙৃ্খে প্রর্ক্রয়া র্া MDA-েক তার উটেশয পরূণ করটত সহায়তা কটর । IAU 

অিযািয নেভ্াবীয় ইউনিে বেং উন্নয়ি অংশীিারটির সাটি অংশীিানরট র নভ্নিটত 

MDA’র অধীটি প্রকল্প বেং কার্ যক্রেসেূহ ক্রোবত উন্নত করার জিয সটচষ্ট  

িাটক।  

 

 ৩.২ ির্ত মত্ব 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষক কাটজর সেয় নিরীনক্ষত প্রনতষ্ঠাটির প্রাঙ্গটি প্রটেশ করার 

বেং িাকার জিয অিুটোনিত। IAU বর নিরীক্ষকবণ MDA’র অন্তব যত িনি, 

সম্পনিগুনেটত সম্পণূ য অধিগম্যতা , বেং ের্ েকাি  প্রনতটেিি েিটক িনি পরীক্ষা, 

প্রনতনেনপ করা ো েের করটত পারার অনধকারী । IAU বর নিরীক্ষকবণ নিরীক্ষার 

িানয়  পােটি নিরীনক্ষত প্রনতষ্ঠাটির নিকে হটত োধাহীি প্রটেশাধীকার বেং 

সেি যি পা য়ার সম্পণূ য অনধকার রাটিি । নিরীক্ষার জিয েকাি  কেী নিরীক্ষকটক 

প্রটয়াজিীয় তিয, অযাটেস বেং অিযািয সহায়তা প্রিাি িা করটে নতনি শার্স্তর 

র তায় রসটেি ।  

 

 

 ৩.৩ দানয়ত্ব 

IAU-বর প্রধাি বেং অিযািয নিরীক্ষকবণ MDA-েক উপটরাক্ত নেষটয় স্বাধীি, 

েস্তুনিষ্ঠ নিশ্চয়তা েসো প্রিাটির জিয িানয় প্রাপ্ত । অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার িানয়  

হে ঝুুঁ নক েযেস্থাপিা, নিয়ন্ত্রণ বেং বভ্টি যন্স প্রর্ক্রয়াগুনের পর্ যাপ্ততা বেং 

কার্ যকানরতা েূেযায়ি করা বেং উন্ননতর সপুানরশ করা । IAU’র েূে িানয়  MDA-

বর উটেশযগুনে অজযি বেং কার্ যক্রেসেূটহর উন্ননতটত সহায়তা করা । 

 

 ৪.  ননরীক্ষার উদ্দেশ্য 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার উটেশয হে ঊর্ধ্ যতি েযেস্থাপিা, প্রকল্প বেং অপাটরশিাে 
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েযেস্থাপিা বেং অিযািয সুনেধাটভ্াবীটির জিয প্রনতষ্ঠাটির উটেটশয অজযি 

োস্তোয়টি সহায়তা প্রিাি করা । অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার উটেটশযর েূটে রটয়টে 

অপাটরশিাে িক্ষতা বেং ঝুুঁ নক েযেস্থাপিা; MDA-টত বভ্টি যন্স প্রর্ক্রয়া বেং 

অভ্যন্তরীণ নিয়ন্ত্রণ েযেস্থা, MDA’র অধীটি প্রকল্প বেং অনফটসর কার্ যক্রে 

েূেযায়টির োধযটে উন্ননতর জিয সুপানরশ করা। অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার োধযটে 

MDA’র উটেশযসেূহ অজযটি সহায়তা করার জিয নিম্ননেনিত নেষটয়র উপর 

গুরু  প্রিাি করা হটয়টে । 

 

                        ৪.১              গভ্দ্দন মন্স: 

                                                    i.    প্রনতষ্ঠাটির নভ্তটর র্িার্ি নিনতকতা বেং েূেযটোধ প্রচার; 

                                                    ii.   কার্ যকর সাংবঠনিক িক্ষতা বেং জোেনিনহতা নির্শ্চত করা; 

 

                                                    iii.  প্রনতষ্ঠাটির উপর্ুক্ত স্থাটি ঝুুঁ নক বেং নিয়ন্ত্রণ নেষয়ক তিয জািাটিা বেং 

                                                    iv.  MDA, OCAG, অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষক বেং নিরীক্ষাধীি প্রনতষ্ঠাটির োটঝ 

কার্ যক্রে সেন্বয় বেং ের্াবাটর্াব রক্ষা করা । 

 

 ৪.২ ঝ ুঁ নি বযবস্থাপনা সম্পনিমর্ 

i    নিরীক্ষাধীি প্রনতষ্ঠাটির উটেটশযর সাটি সংবনত েরটি েক্ষয সােঞ্জসযকরণ; 

ii.  উটিিটর্াবয ঝুুঁ নক নচনিত বেং েূেযায়ি; 

       iii. উপর্ুক্ত ঝুুঁ নকর প্রনত সাড়া েিয়া র্াটত নিরীক্ষাধীি প্রনতষ্ঠাটির গ্রহণটর্াবয 

ঝুুঁ নকসেূটহর সাটি সােঞ্জসযপূণ য হয়; বেং 

iv. প্রাসনঙ্গক ঝুুঁ নকর তিয সংগ্রহ কটর সেয়েত প্রনতষ্ঠাটির জিেে, অভ্যন্তরীণ 

নিরীক্ষা কনেটে বেং সংনিষ্ট সকেটক তাটির িানয়  পােি করার নেষটয় 

অেনহতকরণ। 

 

 ৪.৩ অভ্যন্তরীণ ননয়ন্ত্রণ সম্পনিমর্ : 

i.  রনি যক   িক্ষতা তটিযর নিভ্যরটর্াবযতা বেং নেশুদ্ধতা; 

ii. অভ্যন্তরীণ কার্ যক্রটের কার্ যকানরতা বেং কে যিক্ষতা নিরুপণ; 

                         iii. সম্পটির সরুক্ষা বেং 

                         iv. রইি, প্রনেধাি, িীনত, পদ্ধনত বেং চুর্ক্তর প্রনতপােি নির্শ্চতকরণ। 

 

 ৪.৪ োনলয়ানর্  : 

IAU কতৃ যক জানেয়ানতর সম্ভােিা েূেযায়ি বেং নকভ্াটে প্রনতষ্ঠাটির জানেয়ানতর 

ঝুুঁ নক নিয়ন্ত্রণ কটর, তা নির্শ্চতকরণ ।  

 

 ৫.    ননরীক্ষার সময়সূনি এবং ননরীক্ষা দল 

IAU-বর িানয়  হটে MDA’র অধীি সকে কার্ যােেী নেটেচিা করা বেং নিরীক্ষা 

েসো প্রিাি নির্শ্চতকরণ। অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার সীনেত সম্পটির সটে যািে েযেহার 

নির্শ্চত কটল্প ঝুুঁ নক-নভ্নিক নিরীক্ষা েকৌশে প্রটয়াব কটর ঝুুঁ নক েূেযায়টির োধযটে 

উচ্চ ঝুুঁ নকর েক্ষত্রগুনে সিাক্তকরত: নিরীক্ষার পনরনধ নিধ যারণ করা হটয়টে ।  

‘ঝুুঁ নক েূেযায়ি নেটেচিায় নিটয় বেং অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার সম্ভােয সম্পটির উপর 

নভ্নি কটর োকা ………েরাে করা হে । ইহা োড়া, IAU-বর . . .জি জিেে 

 . . .োটসর …তানরি েিটক. . . .তানরি পর্ যন্ত েন্ত্রণােয়/অনধিপ্তটরর বেং স্বতন্ত্র 

প্রকল্পসেূহ নিরীক্ষা করটে র্া েোে সংিযার. . . . . . .বর েটধয. . . . . . . ।’ 
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নং অনফস/প্রিদ্দল্পর 

নাম 

প্ক্ষত্র 

এবং 

ননরীক্ষার 

স দ্দ াগ 

ননরীক্ষার 

সময়স িী 

ননরীক্ষা দল এবং 

(িাদ্দের নদন) 

শুরুর 

র্ানরখ 

নরদ্দপারটমং 

র্ানরখ 
ননরীক্ষি ননরীক্ষি 

১       

২       

৩       

৪       

৫       

 

 

বকটে স্বতন্ত্র নিরীক্ষার জিয অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা পনরকল্পিা প্রস্তুত করার সেয় 

প্রনতটে নিরীক্ষার উটেশয IAU পৃিকভ্াটে সংজ্ঞানয়ত করটে । নিরীক্ষাধীি নেষটয়র 

প্রকৃনত বেং উটেশয প্রনতটে নিরীক্ষার পনরনধ নিটিযশ করটে । নিরীক্ষাধীি নেষটয় 

নকেু নিনিযষ্ট কার্ যক্রটের েটধয সীোেদ্ধ িাকটত পাটর, ের্েি- োনষ যক কে য 

পনরকল্পিা, োটজে প্রণয়ি, নিে যাণ কাটজর িকশা, পণয সংগ্রহ, কাজ   েসো 

(works and services   বেং নত্রোনসক রনি যক প্রনতটেিি । বটে পুটরা েেটরর বক 

ো িুই চতুি যাংটশর  কার্ যক্রেসেূহ নেটেচিা করটত পাটর ো নকেু েক্ষটত্র অভ্যন্তরীণ 

নিরীক্ষা বকটে রনি যক েেটরর োইটর  বর পনরনধ নেস্তৃত করটত পাটর ।  

রনি যক েেিটিটির েক্ষটত্র বকটে রনি যক েেটরর োইটর নিরীক্ষার পনরনধ স্বাভ্ানেক 

িয়, তটে প্রকল্প েযেস্থাপিা বেং ক্রয় সংক্রান্ত সেসযা/টক্ষত্রগুনেটত বটে হটত 

পাটর । েকাি োেো জানেয়ানতেূেক বেং িুিীনতর সাটি সম্পনকযত হটে, 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষাটক প্রটয়াজি অিুসাটর িীর্ য সেটয়র জিয পনরনধ োড়াটত হটত 

পাটর । বইভ্াটে, নিরীক্ষার পনরনধ প্রনতষ্ঠাটির সানে যক নেষটয় অিো অংশ (টর্েি: 

বকটে েপ্রাগ্রাে/প্রটজক্ট, বকটে কার্ যােয় ইতযানি  নহটসটে নেটেনচত হটত পাটর। 

বভ্াটে নিরীক্ষার নেষয়েস্তু বেং অনিে কভ্াটরটজর সেয়কাে  নেটেনচত হটত 

পাটর। 

                       

                      ৬.                ননরীক্ষা সম্পাদন পদ্ধনর্ 

নিরীক্ষা সম্পািটির পদ্ধনত েকেি হটে তা বকটে নেটশষ নিরীক্ষার উটেশয, 

নিরীক্ষা েক্ষত্র বেং নিরীক্ষা পনরকল্পিা/টপ্রাগ্রাটের উপর নিভ্যর কটর । তাই, 

নিরীক্ষা সম্পািি পদ্ধনত নিধ যারটণর জিয প্রনতষ্ঠাটির অভ্যন্তরীণ নিয়ন্ত্রণ েযেস্থা 

বেং ঝুুঁ নক েযেস্থাপিা পদ্ধনত েূেযায়ি পেূ যক বেং প্রটয়াজটি সারবভ্য ো নেস্তানরত 

পরীক্ষা পনরচােিার প্রটয়াজি হটত পাটর। নিরীক্ষা পনরকল্পিা/টপ্রাগ্রাটের উটেশয 

পূরটণর জিয পরীক্ষা পনরচােিা, র্াচাইকরণ, েূেযায়ি, নেটিষণ, োঠ পনরিশ যি 

বেং পর্ যটেক্ষণ অন্তভু্যক্ত িাকটত হটে । নিরীক্ষা সম্পািি বকটে নেটশষ অভ্যন্তরীণ 

নিরীক্ষা পনরকল্পিা োস্তোয়ি  করার অংশ ।  

নিরীক্ষা পনরকল্পিা/টপ্রাগ্রাটের উটেশয অজযটির জিয পর্ যাপ্ত তিয সিাক্তকরণ, 

নেটিষণ, েূেযায়ি বেং িনিভু্ক্তকরণ নিরীক্ষা সম্পািি প্রর্ক্রয়ার েকন্দ্র নহটসটে 

নেটেনচত । সটরজেীি পর্ যটেক্ষণ, সাক্ষাৎকার, প্রশ্নােেী, িনি পর্ যাটোচিা, বেং 

তিয নেটিষণ নিরীক্ষা সম্পািি প্রর্ক্রয়ায় েযেহৃত অিযতে প্রধাি েকৌশে । 
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  ৭.  নবদ্দশ্ষজ্ঞদ্দদর আউটদ্দসানস মং/দ্দিা-দ্দসানস মং 

প্রর্ুর্ক্ত েক্ষটত্র IAU বর িক্ষ জিেটের অভ্াে রটয়টে । নিম্ননেনিত নিরীক্ষার জিয 

রউেটসানস যং/টকা-টসানস যং নেটশষটজ্ঞর পনরটষো প্রটয়াজি হটে বেং বজিয োকা 

……………. িরচ হটে । রউেটসানস যং/টকা-টসানস যং বর োধযটে প্রাপ্ত নেটশষজ্ঞ 

শুধুোত্র বকটে নেটশষ নিরীক্ষার উটেশয অজযটি সহায়তা করটে িা েরং সংনিষ্ট 

প্রর্ুর্ক্ত েক্ষটত্র IAU-বর িক্ষতা  োড়াটে। IAU অেশযই MDA’র েটধয কে যরত 

নেটশষজ্ঞটির নিরীক্ষার কাটজ োবাটিার পনরকল্পিা করটেি ।  

  

     

নং 
অনফস/প্রিল্প সমসযা/ প্ক্ষত্র 

নবদ্দশ্ষজ্ঞদ্দদর ধরদ্দনর 

প্রদ্দয়ােন 

১    

২    

৩    

    

                        

 ৮. ঝ ুঁ নি মূলযায়ন এবং বানষ মি ননরীক্ষা পনরিল্পনা  

IAU বর প্রধাি োনষ যক কাজ হে- ঝুুঁ নক েূেযায়ি বেং ঝুুঁ নক নভ্নিক োনষ যক নিরীক্ষা 

পনরকল্পিা প্রণয়ি করা। োনষ যক নিরীক্ষা পনরকল্পিা প্রণয়ি প্রর্ক্রয়াটে জেুাই বেং 

রবে িুই োস েযাপী চেটে । বটে বকটে েযাপক পরােশ যেূেক েূেযায়ি 

অিুশীেি; রটোচিা/সভ্া/প্রশ্নোো/ য়াকযশপ ইতযানির োধযটে নসনিয়র 

েযাটিজটেন্ট বেং নিরীনক্ষত প্রনতষ্ঠাটির ঊর্ধ্তযি কতৃ যপক্ষ, প্রকল্প বেং 

অপাটরশিাে েযেস্থাপক, অিযািয কে যকতযা , উন্নয়ি অংশীিার, বেং অিযািয 

সুনেধাটভ্াবীটির নিকে হটত ঝুুঁ নক নেষটয় তিয সংগ্রহ কটর েযেহার করা হয়। IAU 

প্রাপ্ত সেস্ত তিয প্রর্ক্রয়াকরণ কটর তার সাটি নিজস্ব েরকিয পর্ যাটোচিা করটে, 

বেং ঝুুঁ নক েূেযায়ি পেূ যক েপশািারী  কাটজ োনবটয় নিরীক্ষা েক্ষত্র চূড়ান্ত করতঃ 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষার জিয প্রাপ্ত োিে সম্পি বেং কার্ যনিেস অিুর্ায়ী নিরীক্ষা 

সম্পািি করটে । 

  

                        ৯.  অন দ্দমাদদ্দনর অন দ্দরাধ 

পর্ যাটোচিা বেং অিুটোিটির জিয IAU অেশযই PAO-বর নিকে বকটে োনষ যক 

অভ্যন্তরীণ নিরীক্ষা পনরকল্পিা জো নিটেি । 

 ১০. বানষ মি অভ্যন্তরীণ ননরীক্ষা পনরিল্পনা অন দ্দমাদন 

                                            োস্তোয়টির জিয PAO বেং MDA নিরীক্ষা কনেটে োনষ যক নিরীক্ষা পনরকল্পিা 

পর্ যাটোচিা পেূ যক অিুটোিি করটেি ।  
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